กองคลัง บริการประชาชน
· ภาษีป้าย 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7) 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการ ภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน ( ภ.ป.7) 

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันเสาร์ ในเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการเสียภาษี 5 นาที/ราย
· ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน ปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด 12) 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบ แสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงิน และ รับใบเสร็จรับเงิน ( ภ.ป.7) 

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันเสาร์ ในเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการเสียภาษี 5 นาที/ราย
· ภาษีบำรุงท้องที่
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.11) 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ยื่นแบบแสดง รายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พร้อมเอกสาร ประกอบ เช่น โฉนด นส.3 นส. 3 ก 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงิน และ รับใบเสร็จรับเงิน ( ภ.บ.ท.11) 

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันเสาร์ ในเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการเสียภาษี 5 นาที/ราย


2. ด้านการขอใบอนุญาตต่าง ๆ 

· การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน บ้านของผู้ขอใบอนุญาต 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน บ้านของผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับ ผู้ถือใบอนุญาต 
3. สำเนาทะเบียนของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถาน ประกอบการ 
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของ ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ ใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าพนักงานท้องที่ตรวจพื้นที่และสถาน จำหน่ายอาหารแล้วพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร (แบบ ส.อ.2) 

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการดำเนินการ 20 นาที/ราย (ไม่รวมระยะเวลากรณีต้องออกตรวจสอบสถานที่)
· การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 

- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอใบอนุญาต 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต 
3. สำเนาทะเบียนของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
5.สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าพนักงานท้องที่ตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบการ กิจการแล้วพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ อ.ภ. 2)

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการเสียภาษี 20 นาที/ราย
· ขออนุญาตทำการโฆษณาใช้เสียง 


เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
3. ใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้ซึ่งเครื่องขยายเสียงและ ไมโครโฟน (ถ้ามี) 
4. รายละเอียดของเครื่องขยายเสียงที่ใช้ เช่น กำลังไฟฟ้าที่ใช้ขยายเสียง 
5. แผนที่แสดงที่ตั้งใช้เครื่องขยายเสียง 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตทำการโฆษณา โดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้มีอำนาจลงนามอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.2)
ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ในเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการดำเนินการ 15 นาที/ราย 

· การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน บ้านของผู้ขอใบอนุญาต 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน บ้านของผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับ ผู้ถือใบอนุญาต 
3. สำเนาทะเบียนของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของ ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ ใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการ 
2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ 

ระยะเวลาให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการไม่มีพักเที่ยง ใช้เวลาในการดำเนินการ 20 นาที/ราย (ไม่รวมระยะเวลากรณีต้องออกตรวจสอบสถานที่)
